TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGUYỄN TẤT THÀNH

KHOA KỸ THUẬT THỰC PHẨM & MÔI TRƯỜNG

-------o0o------

QUY ĐỊNH HÌNH THỨC TRÌNH BÀY

BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

I - CẤU TRÚC:

1. Bìa chính

2. Bìa phụ

3. Lời nói đầu

4. Nhận xét của giáo viên hướng dẫn

5. Nhật ký thực tập

6. Mục lục 

7. Danh mục các bảng biểu, hình,.. 

8. Danh mục chữ viết tắt 

9. Nội dung chính (DÀI KHÔNG QUÁ 30 TRANG)

10. Danh mục tài liệu tham khảo

11. Phụ lục

Sinh viên nộp rời (không đóng quyển cùng với Báo cáo) đầy đủ những phiếu sau:

Phiếu đánh giá thực tập tốt nghiệp (Dành cho Cán bộ hướng dẫn tại doanh nghiệp)

Phiếu đánh giá thực tập tốt nghiệp (Dành cho Giảng viên hướng dẫn)

Phiếu khảo sát dành cho SV

Phiếu tiếp nhận SV thực tập

Phiếu khảo sát doanh nghiệp tiếp nhận SV

II - HÌNH THỨC TRÌNH BÀY:

Báo cáo phải được trình bày chi tiết, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị. Nội dung phân thành các chương, phải có hình ảnh về quá trình thực tập.

Font chữ Unicode: Times New Roman, kích thước (size) 13pt. 

Dãn dòng (line spacing) đặt ở chế độ 1.5 lines.

Khoảng cách (spacing): After 0pt, Before 6pt.

Lề trên 2 cm, lề dưới 2 cm, lề trái 3 cm, lề phải 2 cm. Đánh số trang ở giữa bên dưới. 

Các bảng biểu trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. 
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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (Mẫu trang bìa)
TRƯỜNG ĐẠI  HỌC NGUYỄN TẤT THÀNH

KHOA KỸ THUẬT THỰC PHẨM & MÔI TRƯỜNG(Bold, size 16)


BÁO CÁO

THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
(Bold, size 42)

Tên đơn vị thực tập
: (Đậm, in hoa, size 14)
Thời gian thực tập
: từ …/…/20… đến …/…/20…(size 14)
Người hướng dẫn
: (Đậm, in hoa, size 14)
Giáo viên hướng dẫn
: (Đậm, in hoa, size 14)
SV thực tập
: (Đậm, in hoa, size 14)
Mã số sinh viên
: (Đậm, in hoa, size 14)
Lớp
: (Đậm, in hoa, size 14)
Tp HCM, tháng … năm … (size 13)
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO (Mẫu trang bìa)

TRƯỜNG ĐẠI  HỌC NGUYỄN TẤT THÀNH

KHOA KỸ THUẬT THỰC PHẨM & MÔI TRƯỜNG (Bold, size 16)


BÁO CÁO

  THỰC TẬP TỐT NGHIỆP 

 (Bold, size 26)

TÊN ĐỀ TÀI THỰC TẬP

(Bold, size 18-24)

Tên đơn vị thực tập
: (Đậm, in hoa, size 14)
Thời gian thực tập
: từ …/…/20… đến …/…/20…(size 14)
Người hướng dẫn
: (Đậm, in hoa, size 14)
Giáo viên hướng dẫn
: (Đậm, in hoa, size 14)
SV thực tập
: (Đậm, in hoa, size 14)
Mã số sinh viên
: (Đậm, in hoa, size 14)
Lớp
: (Đậm, in hoa, size 14)
Tp HCM, tháng … năm … (size 13)
(Mẫu)

LỜI NÓI ĐẦU

(Đậm, in hoa, size 16)

Size 13……………………………………………………..

	TRƯỜNG ĐH NGUYỄN TẤT THÀNH

KHOA KỸ THUẬT THỰC PHẨM VÀ MÔI TRƯỜNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày ... tháng ... năm ....


NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN

Họ và tên sinh viên: 
Mã số sinh viên:

Chuyên ngành: 
Lớp:

Tên đề tài:

(TÊN ĐỀ TÀI)

Nhận xét

Về hình thức:

Về nội dung:

Đánh giá 


Trưởng Bộ môn 
Người hướng dẫn


(Ký và ghi rõ họ tên) 
(Ký và ghi rõ họ tên)


ThS. Nguyễn Văn B
ThS. Nguyễn Văn C
NHẬT KÝ THỰC TẬP

	Tuần
	Thời gian
	Nội dung thực tập
	Chữ ký người hướng dẫn của đơn vị thực tập

	1
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	2
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	3
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	4
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	5
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	6
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	7
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	8
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	9
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	10
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	11
	Từ…………….

Đến…………..
	
	

	12
	Từ…………….

Đến…………..
	
	


Nhận xét của người hướng dẫn tại đơn vị thực tập: 

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

......................................................................................................................................…

Thông tin liên hệ: 

Họ và tên của người trực tiếp hướng dẫn: ...............................................................……

Chức vụ: ...........................................................................................................................

Số điện thoại: ....................................................................................................................

Email:.................................................................................................................................



.... …………, ngày …… tháng …… năm ……

	Người hướng dẫn

(Ký và ghi rõ họ tên)


	Sinh viên thực hiện

(Ký và ghi rõ họ tên)




(Mẫu)

MỤC LỤC

(Đậm, in hoa, size 16)


Trang
Lời nói đầu: (size 13)
i 

Phiếu nhận xét sinh viên thực tập
ii

Nhận xét của giảng viên hướng dẫn
iii

Nhật ký thực tập
iv

Mục lục

v

Danh mục các bảng biểu, hình
vi

Danh mục các cụm từ viết tắt
vii

Chương 1 GIỚI THIỆU ĐƠN VỊ THỰC TẬP
1
1.1. xxxxxxxx

2
1.1.1. xxxxxxx

3

1.1.2. xxxxxxx

4

1.2. xxxxxxxxx
5
1.2.1. xxxxxxx

6

1.2.2. xxxxxxx

7

1.3. xxxxxxxxx

1.3.1. xxxxxxx



1.3.2. xxxxxxx



Chương 2. NỘI DUNG VÀ KẾT QUẢ (có thể điều chỉnh phù hợp với ngành đào tạo)

2.1. xxxxxxxxx

2.1.1. xxxxxxx



2.1.2. xxxxxxx



2.2. xxxxxxxxx

2.2.1. xxxxxxx



2.2.2. xxxxxxx



2.3. xxxxxxxxx

2.3.1. xxxxxxx



2.3.2. xxxxxxx



Chương 3. KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ     


DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO
 
PHỤ LỤC

 
Ghi chú: 

- In đậm và in hoa tiêu đề của các chương, mục lớn

- Chữ số thứ nhất chỉ thứ tự chương

- Chữ số thứ 2 chỉ thứ tự mục trong chương

- Chữ số thứ 3,…,chỉ thứ tự các tiểu mục
(Mẫu)

DANH MỤC CÁC BẢNG BIỂU, HÌNH

(In đậm, in hoa, size16)

Bảng 1.1 (size 13). xxxxxxx
1

Bảng 1.2. xxxxxxx
2

Hình 1.1 (size 13). xxxxxxx
1

Hình 1.2. xxxxxxx
2

Ghi chú:

 Xếp sau trang Mục lục
Số thứ nhất chỉ số thự tự chương

Số thứ hai chỉ thứ tự bảng biểu, hình,…trong mỗi chương

Ở cuối mỗi bảng biểu, hình,…trong mỗi chương phải có ghi chú, giải thích, nêu rõ nguồn trích hoặc sao chụp,…

Tên đề của bảng biểu nằm phía trên của bảng

Tên của hình (đồ thị, hình vẽ) đặt ở bên dưới hình (đồ thị, hình vẽ)

(Mẫu)

KÍ HIỆU CÁC CỤM TỪ VIẾT TẮT 

(đậm, in hoa, size 16)

(Được xếp sau trang Danh mục Các bảng biểu, hình)

Cụm từ viết tắt, nội dung đầy đủ tiếng Việt, nội dung đầy đủ tiếng Anh (nếu có), ví dụ như sau

	COD
	Nhu cầu oxy hóa học
	Chemical oxygen demand

	QTKD
	Quản trị kinh doanh
	

	SXKD
	Sản xuất kinh doanh
	

	
	
	



:






Ghi chú:

Cụm từ viết viết tắt là các chữ cái và các ký hiệu thay chữ được viết liền nhau, để thay cho một cụm từ có nghĩa thường được lặp nhiều lần trong văn bản hoặc được mọi người mặc nhiên chấp nhận, xếp theo thự tự ABC
                                                        (Mẫu)

Trình bày mỗi trang của báo cáo thực tập 
Bắt đầu đánh số trang từ chương 1, in đậm tiêu đề các chương, các mục

Chương 1 (bold, size 14-) 
TÊN CHƯƠNG (bold, size 16-)
Nội dung của mỗi chương tối thiểu có các ý sau:

Chương 1: Giới thiệu chung
Giới thiệu tổng quan về đơn vị thực tập;

Giới thiệu về cơ cấu tổ chức quản lý của đơn vị thực tập;
Giới thiệu về kết quả hoạt động của đơn vị thực tập.
Chương 2: Nội dung và kết quả 
- Mô tả quy trình thực tập (nội dung và công việc) tại bộ phận mà sinh viên tham gia thực tập.

- Các kết quả đạt được của sinh viên tại đơn vị thực tập

- Những kiến thức, kỹ năng, kinh nghiệm thu được

Chương 3: Kết luận và kiến nghị

Đưa ra một số nhận định tổng quát và hướng phát triển cho bản thân sau khi hoàn thành chương trình thực tập.
Xác định những yêu cầu cần phải có (tư duy, kiến thức, kỹ năng và thái độ) để tham gia vào hoạt động của đơn vị thực tập;

Đánh giá bản thân: Đã học hỏi, rèn luyện được gì? Còn khiếm khuyết yếu kém gì? Cần khắc phục, bổ sung gì? (kiến thức, kỹ năng, thái độ);

Những đề xuất, kiến nghị (nếu có) cho đơn vị thực tập hay nhà trường.

(Mẫu)

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tài liệu tham khảo tiếng Việt (Xếp thứ tự ABC theo tên tác giả)
Lương Mạnh Bá, Nguyễn Thanh Thủy (1999). Nhập môn xử lý ảnh số. NXB Khoa học Kỹ thuật, Hà Nội, 345-500.

Nguyễn Ngọc Thạch (1997). Viễn thám trong nghiên cứu tài nguyên và môi trường. NXB Khoa học Kỹ thuật, Hà Nội, 217-356.

Tài liệu tham khảo tiếng Anh (Xếp thứ tự ABC theo họ tác giả)
Aceves, M., Grimalt, J.O., (1993). Seasonally dependent size distributions of alphatic and polycylic aromatic hydrocarbons in urban aerosols from densely poluplated areas. Environmental Science and Technology, 27, 2896-2908.

Pankow, J.F., (1994). An absorption model of gas/particle partitioning of organic compounds in the atmosphere. Atmospheric Environment, 33, 4087-4099.

Ghi chú:

Danh mục tài liệu tham khảo tiếng Việt phải xếp theo abc tên tác giả, năm xuất bản, tên tài liệu, nơi phát hành

Danh mục tài liệu tham khảo tiếng Anh xếp theo tên họ và vần ABC tên tác giả, năm xuất bản, tên tài liệu, nơi phát hành

Danh mục tài liệu tham khảo trên internet tên tác giả, năm xuất bản, tên tài liệu, nơi phát hành và đường liên kết (link) ngày, tháng, năm truy cập;

(Mẫu)

PHỤ LỤC

(Đánh số trang riêng)

